
4.คู่มอืใชง้าน (สำหรบันกัวทิยฯ์)

โครงการ จา้งออกแบบและพฒันาระบบสารสนเทศบันทกึการ
จองใช้งานหอ้งและอปุกรณ์ คณะวทิยาศาสตร์ ศรรีาชา

จัดทำโดย ห้างหุ้นส่วนจำกัด ออล คอมพิวเตอร3์9
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นักวิทย์ฯจะต้องเป็นสมาชิกที่กำหนดหน้าที่ให้เป็นนักวิทย์ฯเท่าน้ันโดย
● ลงทะเบียนเองและแจ้งให้ Admin ระบุเป็นนักวิทย์ฯ
● ให้ Admin สรา้ง Account และกำหนดรหัสผ่านให้ แล้วเปล่ียนรหัสผ่านเองท่ีหลัง
1. ลงช่ือ-ลงทะเบยีนใหม่

ลงทะเบียนเอง
ท่ีแทบ Menu Click ที่ลงชื่อ-ลงทะเบียนใหม่ จะมีหน้าให้ Login Click ที่ลงทะเบียนใหม่

จะแสดงหน้าให้กรอกข้อมูล *** จะใช้ email เป็น Login id เพื่อเข้าระบบ

จะให้ระบุ Password ที่ต้องการใช้เพื่อเข้าระบบ ระบุสองครัง้ให้เหมือนกัน
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ระบบจะแสดงหน้าใช้งานของผู้ใช้ แล้วแจ้ง Admin กำหนดหน้าที่ให้เป็นนักวิทย์ฯ

Admin สรา้ง Account แล้วเปล่ียนรหัสผ่าน

Click ที่รูปกุญแจสีแดง จะแสดงหน้าสำหรบัเปล่ียน Password โดยจะต้องระบุรหัสผ่าน
เดิมให้ถูกต้อง และใส่รหัสผ่านใหม่ และยืนยันรหัสผ่านใหม่ ถ้ารหัสผ่านเดิมไม่ถูกต้องจะเปล่ียน
ไม่ได้

***การใช้งานของผู้ใช้ส่วนอ่ืนศึกษาจาก คู่มือการใช้งาน(สำหรบัผู้ใช้)
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2. ทำงานของนักวทิยฯ์
เข้าระบบใน Account ของนักวิทย์ฯจะมีหน้าทำงาน แสดงส่วนแจ้งเตือนขึ้นมา ตามห้องและ
อุปกรณ์ท่ีรบัผิดชอบ *** การกำหนดความรบัผิดชอบต้องให้ Admin เป็นผู้กำหนด

หน้าน้ีของผู้รบัผิดชอบห้อง

หน้าของผู้รบัผิดชอบเครือ่งแก้ว

การรบัทราบ - ห้อง
Click ที่หมายเลขการจองจะแสดงข้อมูลการจองที่จะต้องรบัทราบ

เมื่อรบัทราบแล้วจะให้ระบุ(จะระบุหรอืไม่ก็ได้)ข้อมูลยังอยู่ในการแจ้งเตือนเพื่อรอการเข้าใช้งาน
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การรบัทราบ-อุปกรณ์
● (ยกตัวอย่างเครือ่งแก้ว) Click ที่เลขการจองจะแสดงข้อมูลการข้อใช้ที่จะต้องรบัทราบ
● เจ้าหน้าที่สามารถแก้ไข จำนวน หรอืสถานที่ที่เบิกอุปกรณ์ ได้

ถ้า Click เพื่อแก้ไขจะแสดงหน้าแก้ไข

เมื่อรบัทราบแล้วจะให้ระบุ(จะระบุหรอืไม่ก็ได้) ข้อมูลยังอยู่ในการแจ้งเตือนเพ่ือรอรบัของ

ยกเลิกการรบัทราบ
สามารถยกเลิกการรบัทราบได้



6

บันทึกใช้งาน/รบัของ
Click หมายเลขจะแสดงรายละเอียด เพื่อเลือก บันทึกการใช้งาน หรอื ไม่มาตามนัด

จะแสดงหน้าให้ผู้จองลงชื่อยืนยันการใช้งาน
สามารถเลือกได้ว่าใส่รหัสผ่าน หรอืเบอรโทรของผู้จองที่ลงชื่อไว้ในระบบ

ข้อมูลจะแสดงว่ามีการใช้งาน / รบัของอยู่
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บันทึกใช้งานเสรจ็
ท้ังการจองห้อง และขอใช้อุปกรณ์ จะมีขั้นตอนเหมือนกัน
เมื่อเลือกหมายเลขจะแสดงรายละเอียด และบันทึกใช้งานเสรจ็

จะแสดงหน้าให้ผู้จองลงชื่อบันทึกใช้งาน เสรจ็
สามารถเลือกได้ว่าใส่รหัสผ่าน หรอืเบอรโทรของผู้จองที่ลงชื่อไว้ในระบบ

รายการจะแสดงในหน้า ยืนยัน/รบัทราบ/อนุมัติ เพื่อบันทึกหลังใช้งาน
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บันทึกหลังใช้งาน (ห้อง)
เมื่อสถานะเป็นใช้งานเสรจ็จะสามารถบันทึกข้อมูลหลังใช้งานได้ โดยจะมีปุ่มให้เลือกบันทึกข้อมูล

สามารถบันทึกข้อมูลได้

จะแสดงข้อมูลหลังใช้งาน
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บันทึกหลังใช้งาน (อุปกรณ์)
เมื่อสถานะเป็นใช้งานเสรจ็จะสามารถบันทึกข้อมูลหลังใช้งานได้ จะต้องเลือกบันทึกทีละรายการ

เครือ่งแก้ว หรอื เครือ่งมือฯ จะให้บันทึก 3 รายการ
1. จำนวนที่คืน **ถ้าคืนไม่ครบเท่าจำนวนเบิก จะอยู่ในรายงานความเสียหาย
2. สรุปหลังใช้งาน
3. ความเสียหาย **ถ้ามีการบันทึกส่วนน้ี จะอยู่ในรายงานความเสียหาย

สารเคมี จะให้บันทึก 2 รายการ
1. สรุปหลังใช้งาน
2. ความเสียหาย **ถ้ามีการบันทึกส่วนน้ี จะอยู่ในรายงานความเสียหาย
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คำนวน Stock (อุปกรณ์)
เมือบันทึกหลังการใช้งานเสรจ็ ให้คำนวน Stock เพื่อปรบัข้อมูลอุปกรณ์ในที่เก็บ โดย Click

จะแสดงข้อมูลสถานะจบการทำงาน

สามารถยกเลิกการคำนวน Stock ได้

***ส่วนรายงานศึกษาได้จาก คู่มือการใช้งาน(ส่วนรายงาน)
***ข้อมูลผู้ใช้ ศึกษาได้จาก คู่มือผู้ใช้งาน(สำหรบัผู้ใช้)


